
 هاي مالي از محل پژوهانهنكات مهم در تسويه اسناد هزينه

 

  (بسيار مهم) باشند منطبق دانشجويي، پروپوزال در آمده هايهزينه با دقيقاً  بايد فاكتورها .١

 .باشدز شركتها (اشخاص حقوقي) ضروري ميابراي هرگونه خريد با هر مبلغ  شناسه مليو  كد اقتصاديدريافت  .٢

  .براي هرگونه خريد با مبلغ بيش از ده ميليون ريال ازاشخاص حقيقي الزامي مي باشد كد مليدريافت  .٣

 بالاي يك ميليون ريالفاكتور با مبلغ  دهنده خدمات ممهور باشد.فاكتور به مهر و نشان فروشگاه يا مركز ارائه .٤
 .دارد دو مهرنياز به 

رسيد بودن فاكتور دريافت و ارائه  دو مهرهعلاوه بر ، بيش از چهار ميليون ريال با مبلغي براي فاكتورهاي .٥
 .بصورت جداگانه الزامي است "وجهت درياف"

  .فروشگاه يا مركز ارائه دهنده خدمات بر روي فاكتور درج شده باشد نشاني صحيح وتلفن تماس  .٦

 .بر روي فاكتور درج شده باشدتاريخ خريد  .٧

 .نويسي نداشته باشدقلم خوردگي و دوبارهفاكتور  .٨

گواهي ارزش افزوده نام ثبت درج شده است اخذ كپي معتبر ماليات ارزش افزودهبراي فاكتورهايي كه در آن  .٩
 .الزاميست

 الزامي) فاكتور روي بر آن درج و( اقتصادي كد يا ملي كد اخذ، مبلغ هر با اجرتي و خدماتي فاكتورهاي براي .١٠
  .است

 .كپي قبول نيست و لازم است كه به صورت اصل باشدمهر و امضاء بر روي فاكتور به صورت اسكن يا  .١١

هـا) بصـورتي تفكيـك نامـهاسناد هزينه هريك از فعاليتهاي پژوهشي (خصوصا اسناد هزينه مربوط به پايـان .١٢
 .و ...) استها (مواد، خدمات تخصصي از هزينهمشخص باشد هر سند مربوط به كدام بخش  شـود كـه

(دقت شود كه  براي تسويه حساب ارائه شودبه صورت يكجا نامه  اسناد هزينه مربوط به هر پايانبهتر است  .١٣
  )و تصويه شوندسال ارائه همان  پيش از پايانيي كه تاريخ دارند، بايد فاكتورها

هاي فارسي و خصوصاً لاتين، كامل باشد و تنها به ارسال يك فقـره رسـيد در انواع مجله هزينه چاپ مقالهاسناد  .١٤
هزينـه بـراي چـاپ،  اكتفا نشود. پرينت مكاتباتي كه بين نويسنده و مجله مورد نظر در خصوص مبلغ بـانكي

 .شودپرداخـت و تأييـد پرداخت هزينه انجام شده است ضميمه 


